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Vekialet Durumu -

Gorevin Tanimi

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Programlari égrencilerini egitim-6gretim programlarmda yer
alan zorunlu yaz stajlarinin planlanmasi, yiirtitiilmesi, denetimi ve degerlendirilmesi ile ilgili tiim

faaliyetlerin gergeklestirilmesidir.

Gorev, Yetki ve Sornmluluklar
1. Programlarin Stajin1 Planlamak, yiiriitmek ve degerlendirmek,

2. Yiiksekokul Kurulu tarafindan belirlenen staj takvimini uygulamak,
3. Stajda kullanilacak basili belgelerin diizenlenip gogaltilmasini, dagitilmasin ve/ veya internette

yayimlanmasint saglamak,

4.  Staj takviminin ilanindan dnce 6grencilerle toplantilar yapmak ve siireg hakkinda bilgi

aktarmalk,

Staj yapacak ogrenciler kendi girigimleri ile bulacaklari staj yerlerinin uygunlugunu incelemek,

onaylamak ve onaylanan kurumlari ilan etmek,

Ogrencilere talepleri dogrultusunda staj yerleri aragtrmak ve/veya bulmalarma yardimer olmak,

Staj yerleri ile ilgili kuruluglarla gerekli yazismalarin yapilmasini saglamak,

Ogrencilerin staj yeri degisiklik taleplerini yonergeye uygun olarak yiirtitmek,

Staj denetimi yapacak denetgi 6gretim elemanlarini ve denetim esaslarm Midiirliigiin onayini

alarak belirlemek,

10. Gerektiginde diger Programlarda denetgi 6gretim elemanlarinin gorevlendirilmesi i¢in
Miidiirliik Makamina bilgi vermek ve 6nermek,

11.  Stajyer dprencilerin sigorta islemleri ile ilgili belgelerini Bagkent Universitesinin ilgili
birimlerine iletilmek tizere Miidiirliige teslim edilmesini saglamak,

12. Tamamlanan staj belgelerini zamaninda toplamak, degerlendirmek ve not girislerini takip
etmektir.
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