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Birimi Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu

Ders ve Sinav Programlari Koordinatori
Ust Yonetici Meslek Yiiksekokul Miidiirii
Vekilet Durumu &

Gorev Unvani

Gorevin Tanimi
Yiiksekokulun ders ve stnav programlarmin hazirlanmasi, bu kapsamda Baskent Universitesi'nin ilgili

birimleri ile koordinasyonun saglanmasi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
1. Giiz, bahar ve yaz donemleri baginda ders kataloglarinda yer alan ve program sorumlulari tarafindan

agtlmasi uygun goriilen derslere ait ders saatlerinin ve dersliklerin belirlenerek ders programinin

olusturulmasi,

2. Yiiksekokulda ders verecek tam/yari zamanli ve ders saati ticretli 6gretim elemanlarina ait ders
programlarinin ayri bir tabloda gosterilecek sekilde hazirlanmast,

3. Ders programinin ve dersliklerin ayri bir tablolarda gosterilecek sekilde hazirlanmast,

4. Giiz, bahar ve yaz dénemlerine ait ara, yartyil sonu, mazeret, tek ders ve ek sinavlarina ait
programlarin hazirlanarak, smavlarda gozetmen olarak gorev alacak ofretim elemanlarinin
belirlenmesi,

5. Hazirlanan ders programlarinmn, &grencilere ildn edilmeden &nce, ders sorumlusu &fretim
elemanlarina kontrol amaciyla iletilmesi ve geri bildirimlere gore gerekli diizenlemelerin yapilarak
programin kesinlegtirilmest,

6. Ders programlarim hazirlarken tiniversitenin tiim ilgili birimleriyle koordinasyonun saglanmasidar.
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