
Ders Değerlendirme Çizelgesi Formu Kullanım Kılavuzu 

İlk olarak formu sbmyo.baskent.edu.tr üzerindeki kalite bölümünün altındaki linkten 5. 

sıradaki Ders Değerlendirme Çizelgesi Formu’nu indiriniz. (Linkten de indirilebilir). 

 

2. Form açılınca önce Ders Kodu ve Adı, Ders Sorulusunun Adı ve Soyadı, Akademik yıl ve 

dönemi yazınız. (Ortak alınan dersler için başka form hazırlamanıza gerek yoktur.)  

 

 

 

3. Not girmede her bir sınav 100 üzerinden değerlendiriliyor olması gerekmektedir. Eğer 

başka bir değerlendirme yapıyorsanız (Örneğin 40 ya da 50 gibi) bu değerleri 100’e 

çevirmeniz gerekmektedir. 

 

4. Ders Değerlendirmede kullanılacak kriterleri ve yapılacak değerlendirmelerin % kaç 

üzerinden etki edeceğini yazınız.  

 

Toplam Ağırlık 100 olmalıdır. (Burada boş bir değer olmaması gerekmektedir. Eğer bir 

etkisi yoksa 0% olarak kalmalıdır.) 

“Derse Katılım/ Devam, Ders içi etkinlik ve Uygulama” bölümlerindeki isimleri istediğiniz 

gibi değiştirebilirsiniz (Örn: Sunum, proje vb.) 

 

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fsbmyo.baskent.edu.tr%2Fkw%2Fupload%2F487%2Fdosyalar%2Fders-degerlendirme-formu.xlsx%3Fbirim%3D487%26menu_id%3D17&wdOrigin=BROWSELINK


 

5. Daha sonra öğrenci listesini kolayca sisteme yerleştirmek için Başkent Sınıf Listesi 

(linkten) ekranından dersin kodunu ve şubesini seçiniz.  

 

 

 

Not: Düzgün bir yapıştırma için sondan başlamanızı ve sadece 1. Sıraya kadar kopyalamanızı 

tavsiye edilir. 

https://truva.baskent.edu.tr/akademisyen_listesi/siniflistesi.php


6. Buradan öğrencileri kopyalayarak çalışma dosyasına yapıştırabiliriz. 

 

Yapıştırma seçeneklerinden sarı renkte olanı (Hedef biçimlendirmesiyle eşleştir) seçiniz. 

 

7. Birden fazla programda aynı ders veriliyorsa sırayı takip ederek (Başkent Sınıf 

Listesi’nden) diğer program ve şubeleri de buraya yapıştırınız. 

 

https://truva.baskent.edu.tr/akademisyen_listesi/siniflistesi.php
https://truva.baskent.edu.tr/akademisyen_listesi/siniflistesi.php


8. Değerlendirme kriterlerine göre öğrencilerin aldıkları puanları 100 üzerinden giriniz. 

 

 

9. Sistem üzerinden otomatik bölüm ortalamaları alınmıştır. (Bu veriler akreditasyon 

sürecinde kullanılacaktır.) 

 

10. Bölüm bazında çıktı almak için soldaki filtre işaretini kullanınız. Böylece tek bir dosya 

üzerinden o dersi alan tüm şubeleri ve bölümleri ayrı ayrı hazırlamanıza gerek kalmayacaktır. 

(Sınıf listesinden bölümler eklendikçe burası otomatik olarak güncellenecektir) 

 



11. Hangi bölüm seçilirse sistem o bölümün notlarını getirecektir. Bu halde çıktı alarak arşiv 

zarfına koyabilirsiniz.  

 

 

12.  Tekrar tüm sınıfları görmek için altta sarı renkteki bölümü seçebilirsiniz. 

 

 

13. Not Aralığını Düzenleme 

Çalışma dosyasının ikinci sayfasında yer alan bölüme gelerek buradan notları kendi 

istediğiniz gibi değiştirebilirsiniz.  Sadece sarı renkte olan F1 notunun üst baremi ile D 

notunun alt baremini değiştirebilirsiniz. Diğerleri otomatik olarak güncellenecektir.  



 

 

14. Çalışma dosyasının üçüncü sayfasında yer alan bölüme gelerek buradan öğrencilerin not 

dağılımlarını inceleyebilirsiniz. Bu dağılım dersin başarı ortalaması ile ilgili bir fikir 

verecektir. 
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