BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI
YAZ STAJI DEĞERLENDİRME RAPORU

2024-2025 Akademik yılı Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı’nda 15 öğrenci yaz stajını üzerine yüklemiş olup 3 öğrenci staj evraklarını teslim etmemiş ve stajını yapmayarak F2 notunu, 1 öğrenci de staj esnasında stajını yapmayacağını bildirerek F1 notunu almıştır. 11 öğrenci stajını yapmak üzere kurumlara yönlendirilerek stajlarını tamamlamışlardır. Öğrencilerin denetimleri Dr. Öğr. Üye. Menekşe Öztoprak ve Öğr. Gör. Dr. Servet KIVANÇ tarafından yapılmıştır.  

Denetimlerde; amirlerle ve öğrencilerle görüşülmüştür.   Staj dersi değerlendirme çizelgesi Tablo-1 de denetim sonucunda öğrencilerin aldıkları notlar ise Tablo-2 de verilmiştir.

Tablo-2: Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı 30 İş Günü Staj Harf Notları
[image: ]

Sonuç olarak, 

A. 2024-2025 Akademik yılı Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı Yaz Stajı Değerlendirme Dosyası kurum geri bildirimleri;
1. İşletmeler, öğrencilerimizin performanslarından memnun kaldıklarını dile getirmişlerdir.
2. Kurumlar, staj süresinde iş birliği yaptıkları öğrencilerimizle gelecekte de çalışmaya istekli olduklarını belirtmişlerdir.
3. Öğrencilerimizin özellikle bilgi teknolojileri alanındaki becerilerini daha ileri düzeye taşımalarının önem arz ettiği vurgulanmıştır.
4. Öğrencilerimizin özgüvenlerini güçlendirmelerinin, mesleki gelişimlerine katkı sağlayacağı ifade edilmiştir.
5. Temel düzeyde aldıkları eğitim, kurumlar tarafından yeterli bulunmuştur.
6. Mesleki görev ve sorumlulukların başarıyla yerine getirildiği yönünde geri bildirimler alınmıştır.
7. Kurumlar, önümüzdeki dönemlerde de stajyer öğrenci kabul etmeye sıcak baktıklarını ifade etmişlerdir.
8. Ayrıca, öğrencilerin daha verimli olabilmeleri için ofis programlarının 1. sınıfta öğrenilmesinin önemli olduğu özellikle belirtilmiştir.

B. 2024-2025 Akademik yılı Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı Yaz Stajı Değerlendirme Raporu öğrenci geribildirimleri;

1. Öğrencilerimiz, aldıkları eğitimin kendilerine önemli katkılar sağladığını ifade etmişlerdir.
2. Öğrendikleri bilgileri iş ortamında kullanma fırsatı bulduklarını belirtmişlerdir.
3. Sekreterlik Bilgisi, Genel İşletme, Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları, Muhasebe, Bilgisayarlı Muhasebe, Klavye Teknikleri, Dosyalama ve Arşivleme, Yazışma Teknikleri, İletişim, İnsan Kaynakları Yönetimi, Yönetim ve Organizasyon gibi derslerden edindikleri bilgileri staj sürecinde uygulayabildiklerini aktarmışlardır.
4. Staj yapmaktan memnuniyet duyduklarını, iş deneyimi kazanmanın kendilerine farklı bakış açıları ve farkındalık kazandırdığını dile getirmişlerdir.
5. Staj yaptıkları kurumlarla ilgili olumlu değerlendirmeler yapmışlardır.
 
Staj denetimleri, staj dosyaları ve staj raporları incelenerek ulaşılan öneriler;
1. Staj yerlerinin belirlenmesinde daha titiz davranılarak, öğrencilerin aldıkları eğitimi uygulamaya dönüştürebilecekleri kurumların seçilmesine özen gösterilmelidir. Bu kapsamda iş yükü, çalışan sayısı, meslekle ilgili faaliyet alanı ve kurumda en az bir sekreterin bulunması dikkate alınmalıdır.
2. Öğrencilerin, stajlarını gelecekte istihdam edilebilecekleri kurumlarda yapmaları teşvik edilmeli ve bu konuda yönlendirilmeleri sağlanmalıdır.
3. Staj yapılan kurumların öğrencilerin kariyer gelişimlerine katkı sağlayacak sosyal, teknik veya mesleki eğitim olanakları sunan kurumlarla iş birliğine devam edilmesi sağlanmalıdır.
4. Daha önce stajyer gönderilmemiş sektörler veya kurum ve kuruluşlarla da irtibata geçilmelidir.
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Adı Soyadı  Okul  Numarası  Program  Harf Notu  

HİKMET NUR ALKAN  22493894  Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı  A  

BARAN EMİR APAYDIN   22394407  Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı  F2  

DİLAN ÖZGE AYHAN  22494188  Büro Yönetimi ve Yönetici  Asistanlığı  A  

SELMAN BÖREK  22494467  Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı  A  

FEYZA ESER  22498662  Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı  A  

ZEYNEP GÜNDOĞMUŞ  22495615  Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı  A  

BERKE KABUKÇU  22495830  Büro Yönetimi ve  Yönetici Asistanlığı  A  

EYÜPHAN ÖZASLAN   22498094  Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı  F2  

SÜLEYMAN TAHA ÖZTÜRK  22493256  Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı  B  

FURKAN SOLMAZ  22498793  Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı  F1  

İLAYDA BENSU TEMUR  22497374  Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı  A  

HARUN YAVUZ   22497772  Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı  F2  

ELİF YEŞİLYURT  22497824  Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı  A  

ÖZGE YILDIRIM  22497863  Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı  A  

CEREN  YILMAZ  22498865  Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı  A  

 


