
 

 

 

 BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ 
 

SB-M-GRT-06 

7.5 HİZMETİN SUNULMASI VE KONTROLÜ 

SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU ÖĞRETİM ÜYESİ VE ÖĞRETİM 

GÖREVLİSİ 

 

Görevin Kapsamı: SBMYO kapsamındaki öğretim üyeleri ve öğretim görevlileri 

Görevi: Öğretim Üyesi ve Öğretim Görevlisi 

Sorumluluk: 

 

a.  Yüksekokul ile diğer birimler arası koordinasyonu sağlamak. 

b.  Müdür ve Müdür Yardımcısı olmadığında müdürün yerine vekalet etmek. 

c.  Müdürlük makamının öngördüğü toplantılara yüksekokulu temsil için katılmak. 

d.  Ders programlarını hazırlamak ve planlamak. 

e.  Öğrencilerin yüksekokula ve çevreye oryantasyonlarını sağlamak. 

f.  Öğrenci danışmanlığı yapmak. 

g.  Bilimsel araştırmalar ve yayınlar yapmak. 

h.  Her yıl sonunda sorumlu olduğu dersler için öğrenciler tarafından doldurulan ders 

sorumlusu değerlendirme formu sonuçlarına göre iyileştirme çalışmaları yapmak. 

i.  Sorumlusu olduğu derslerde yapılacak değişiklikler ve onay için Program 

sorumlularına başvurmak. 

j.  Müdürlük makamı ve program sorumlularının verdiği diğer görevleri yerine getirmek. 
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