BASKENT UNIVERSITESi SOSYAL BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
BURO YONETiIMi VE YONETICi ASISTANLIGI PROGRAMI
DERS TANIMLARI
ZORUNLU DERSLER

Ders Kodu ve Adi T-U-K AKTS
SBYA 101 Temel Hukuk

Sosyal diizen kurallari, hukuk kurallari, nitelikleri ve yaptirimlari. Hukukun kaynaklari ve bélimleri. 2-0-2 3
Hukuki iliskiler ve haklar. Haklarin kazanilmasi, kaybedilmesi ve korunmasi. Ozel hukukun béliimleri,

Medeni Hukuk (Kisi ve Aile Hukuku). Miras hukukunun genel hiikiimleri. Borglar Hukuku (s6zlesmeler,

haksiz fiiller, sebepsiz zenginlesme). Ticaret Hukukunun genel hikiimleri. Kamu Hukukunun Bélimleri

(Anayasa Hukuku). Ceza Hukukunda genel kavramlar. Vergi Hukukunda genel kavramlar. Tirk Yargi

Sistemi.

SBYA 102 ileri Ofis Uygulamalari

MS-Word ile ileri belge islemleri yapma, sablonlarla CV olusturma, afis, davetiye vb. hazirlamak, 3-0-3 4
adres-mektup-zarf etiket birlestirme, MS-Excel programi ile ileri tablo, formil, grafik islemleri, MS-

PowerPoint programi ile tekniklere uygun etkili sunumlar hazirlama ve bu programlari etkilesimli

kullanma.

SBYA 103 Klavye Teknikleri

Laboratuvar uygulamalari ile klavyenin tanitilmasi, temel sira ¢alismalari, on parmak ve hizli klavye 2-2-3 4
kullanma becerisinin kazandirilmasi ve gelistiriimesi.

SBYA 104 Dosyalama ve Arsivieme

Dosyalama tanimi ve amaci, dosyalamaya konu olan belgeler, dosyalamada kullanilan donanimlar, 3-0-3 4
evrak akigi, evrak turleri, gelen giden evrak, evraklarin kayit edilisi, evrakin gonderilmesi,

postalanmasi, imha edilmesi, dosyalamanin 6nemi ve 06zellikleri, dosyalama sireci, dosya tasnif

sistemleri, dosyalama sisteminin ozellikleri ve sisteminin kurulmasi, arsivleme, amaci ve 6nemi,

arsivleme sireci, arsivieme sisteminin 6zellikleri ve arsiv yerinin segimi.

SBYA 105 Genel Ekonomi

iktisat biliminin konusu, amaci. Fiyat mekanizmasi, firsat maliyeti, talep, arz, piyasa fiyati, talep ve arz 3-0-3 5
esneklikleri, tiketici davranislari, fayda ve talep, kayitsizlik egrisi, pazar ve rekabet, maliyet, en disik

maliyetle tretim gibi temel kavramlar.

SBYA 106 Mesleki Yazismalar

iletisim tiirlerini 6grenebilme ve bunlar iginde yazili iletisim konusunu 6rnekleriyle agiklayabilme, is 2-2-3 4
yazilarinin ve resmi yazilarin tlrlerini 6grenebilme, 6rnekleriyle agiklayabilme. kavrayabilme, rapor

hazirlama teknikleri, rapor hazirlama sireci, raporlarin sekil ve icerik yonleri.

SBYA 107 Genel Muhasebe

Muhasebenin temel kavramlari. Genel kabul gérmiis Muhasebe ilkeleri; Bilanco, Gelir Tablosu, Mizan, 3-0-3 5
Gunlik ve Blyuk Defter kayitlari; muhasebe siirecinin isleyisi, Tek Diizen Hesap Plani; varlik ve kaynak

hesaplarinin isleyisi, kayit hatalarinin duzeltilmesi.

SBYA 108 Bilgisayar Muhasebe Yazilimlari

Bilgisayarli muhasebe ile ilgili temel kavramlar. “ETA” Programi ile bilgisayarda bilangco esasina gore 2-2-3 4
muhasebe uygulamalari (Stok, Cari, Cek, Senet, Banka ve Kasa islemleri).

SBYA 120 Staj

30 is ginUnden olusan zorunlu yaz staj. 0-40-0 1
SBYA 201 Biiro Y6netimi

Bluro Sistemleri, yonetim ve islevleri, Bliro yonetimi kavrami, Biro isleri ve faaliyetlerinin 2-2-3 6
orglitlenmesi, Blro personelinin 6rglitlenmesi, Bliro gevresinin érglitlenmesi, Blironun 6rgiit yapisi ve

bolimlere ayrilmasi, Burolardaki iletisim, Bliro otomasyonu.

SBYA 202 Miisteri iligkileri Yonetimi

Pazarlama kavrami. Miusteri iliskileri yonetimi kavrami, amaglari, evreleri, basari prensipleri ve 2-0-2 3
faydalari. Mdusteri tatmini, sadakati ve misteri degeri kavramlarinin analizi. Hizmet, hizmet

pazarlamasi ve misteri hizmetleri kavramlari. Mdusteri iliskileriyle ilgili kavramlar: dogrudan

pazarlama, cagri merkezleri, misteri tutma ve kazanma siireci, teknoloji, reklam, halkla ilisiler, kisisel

satis ve fiyat. Musteri iliskileri yonetimi 6l¢im yontemlerinin irdelenmesi. Marka, marka degeri ve

agizdan agiza pazarlama kavramlari.

SBYA 203 Sekreterlik Bilgisi

Sekreterlik meslegini genel hatlariyla tanitma, sekreterlik tirleri, gérevleri, sorumluluklari, sekreterin 3-0-3 5

tasimasi gereken oOzellikler, sekreterin mesleki nitelikleri, bliro hostesligi, nezaket ve gorgi
kurallarinin gésterilmesi.
SBYA 204 Halkla iliskiler




Halkla iliskiler kavrami ve halkla iliskilerin tarihi. Halkla iliskilerin reklam, propaganda ve 2-0-2 3
pazarlamadan farki. Halkla iliskiler uygulamalarindaki dért model. Hedef kitle tanimi ve kampanyalar,

medya ile iliskiler, kriz yonetimi, sirket kimligi, sirket imaji ve halkla iliskilerde etik.

SBYA 205 Etkili ve Giizel Konusma |

Konusma kavrami. Konusma-dinleme becerisinde esas unsurlar. Diksiyon kavrami ve dnemi. Agzin 2-0-2 3
kullanimi, sesin kullanimi, nefesin kullanimi. Tiirkgenin dzellikleri. Unli harflerin kullanimi. Tirkgede

yanhs kullanilan sézcik ve deyimler. Séyleyis, bogumlama, ¢éziimleme ve desifre. Vurgu, sozciik

vurgusu, ciimle vurgusu. Ulama ve konusma ve okumaya katkilar.

SBYA 206 Cagdas Yonetim Teknikleri

Yénetim Anlayisinin Gelisimi, Toplam Kalite Yonetimi, Balanced ScoreCard, Benchmarking, Dig Kaynak 3-0-3 5
Kullanimi, Degisim Mihendisligi, Tedarikgi-Misteri iliskileri Yénetimi, Yalin Organizasyonlar, Ogrenen

Organizasyonlar, Sanal Organizasyonlar, Personel Giiglendirme, Yeniden Yapilanma, 6 Sigma

SBYA 207 Genel isletme

isletmecilik temel kavramlari ve tarihsel siirec. isletme ekonomisi ile ilgili temel kavramlar. 3-0-3 5
isletmelerde cevre, isletmelerin béliimlendirilmesi, isletmelerin amaglari, kurulusa iliskin yatirm

kararinin olusumu, kurulus yerinin belirlenmesi, isletmelerin hukuksal yapisi, biyuklik ve kapasite

kavramlari, isletmelerde bitiinlesme ve isbirlikleri. Yonetim dislncesinin tarihsel gelisimi, ydnetimde

karar verme, plan ve planlama, motivasyon ve liderlik.

SBYA 208 Yonetici Asistanligl

Yonetici Sekreterlik kavrami, Yonetici sekreterlik hizmetleri ve ofis hostesligi, Toplantilar, Yonetici 3-0-3 5
sekreterlik meslegi ve imaj yonetimi, Blro yonetimi ve sekreterlik, Cagdas biirolarda sekreterlik ve

biro hizmetleri, Yonetici sekreterin blro uygulamalarinda verimliligi, Sekreterlik meslegi ve stres

ydnetimi, Sekreterlik mesleginde etkin iletisim yontemleri, Orgiitsel iletisim, Sekreterlik mesleginde

zaman yonetimi, Yonetici sekreterin etkinligi.

SBYA 210 Yonetim Bilgi Sistemleri

Veri ve bilgi kavramlari, sistem ve bilgi sistemi kavramlari, cagdas bilgi sistemi yaklasimlari. Yonetim 2-0-2 3
bilgi sistemlerini isletme icindeki roli ve ©nemi, ydneticinin karar verme fonksiyonunda bilgi

sistemlerini 6nemi, YBS'nin isletme icindeki uygulama alanlari, YBS ile ilgili firsat ve tehlikeler.

Elektronik is yapma bicimleri: dijital isletme, e-devlet, e-ticaret ve sanal isletme kavramlari. isletme

bilgi sisteminin gelistirilmesi.

SECMELI DERSLER

Ders Kodu ve Adi T-U-K AKTS
SBYA 150 Toplam Kalite Yonetimi

Kalite kavrami, toplam kalitenin unsurlari, i¢c ve dis musteri kavramlari, musteri odaklihk, tedarikgi 2-0-2 3
iliskileri, calisanlarin katihmi, liderlik, sitire¢ yaklasimi, strekli iyilestirme, karar vermede gercekgi

yaklasim, yonetimde sistem yaklasimi, kalite sistemlerinin incelenmesi.

SBYA 151 iletisim

iletisimi olusturan temel &geler ve islevleri, Lasswell ve Shannon Weaver modeli, iletisimin yapisal ve 2-0-2 3
baglamsal oOzellikleri so6zll, sdzsuz, yazili ve gorsel iletisim; kisinin kendisiyle iletisimi; kisilerarasi

iletisim; gruplar ve grup iletisimi; orgit ve orgitsel iletisim; kitle iletisimi; uluslararasi iletisim;

kamusal iletisim,Gindem Koyma, Bilgi Gedigi ve Suskunluk Sarmali teorileri.

SBM 152 ilk Yardim

ilk yardimin temel uygulamalari. Yetiskinlere, cocuklara ve bebeklere temel yasam destegi saglanmasi. 2-0-2 3
Solunum yolu tikanikliklarinda ilk yardim, dis ve i¢ kanamalar, yaralar, bélgesel yaralanmalarda, bas ve

omurga kiriklarinda ilk yardim, kirik, cikik ve burkulmalarda ilk yardim, acil bakim gerektiren

hastaliklarda ilk yardim, zehirlenmeler, sicak carpmasi, yanik ve donmalar. Acil tasima teknikleri.

SBYA 153 Sanat Tarihi

Rénesans'in Olusumunda Dinsel-Toplumsal-Siyasal kiltirel Etkiler, Ronesans Donemi, Edebi Tarihsel 2-0-2 3
Mimari Kaynaklar, Vitrivius ve Vasari'nin Yapitlari, Mimarlik ve Mimar Kavraminin Olusumu ve

Gelisimi, Unlii Rénesans Mimarlari ve Yapitlari, Plastik Sanatlarin Gelisimi, Maniyerizm, Barok, Rokoko

Neo Klasizm, Romantizm, Gergekgilik ve Toplumcu Gergekci Sanat, Empresyonizm.

SBYA 154 Anadolu Kiiltiir Tarihi

Anadolu'nun antik uygarliklara giris. insanligin sosyal gelisimi icin &nemli olan ilk tapinaklardan, 2-0-2 3

tarimim koékenlerine, sehirlerin ortaya cikisi, madenlerin ve uluslararasi ticaretin genis kullanimi.
Yerlesik bir organizasyon iginde antik Anadolu'da mimari, din, ekonomi, ticaret ve sanatsal
yaklasimlar.. IO 7.binden baslayarak. iS 400 yilina kadar tarih éncesi ve Protohistorik siiregler icinde
Anadolu’yu, Hititler, Urartular, Frigler, Lidyalillar Asur Ticaret Kolonileri, Hellenistik ve Roma dénemini
kapsayacak sekilde incelemek.

SBYA 155 Temel Sanat Egitimi




Gorsel sanatlarin temel ilkeleri olan ritim, denge, zitlik, perspektif gibi kavramlarin 6grenilmesi ve
gorsel bir anlatim biciminde uygulanmasi. Sanat ve tasarim alanlarina dair genel bir vizyon
kazandirilmasi.

SBYA 156 Veri Tabani Yonetimi

“Microsoft Access” programinin tanitimi, temel veritabani kavramlari, veritabani olusturma, tasarim
goriniminde tablo olusturma, alan ozellikleri, birincil anahtar olusturma, tablolar arasinda iliski
olusturma, “Excel” programinda hazirlanmis veri tabani dosyasini “Access” programina aktarma,
sihirbazi kullanarak sorgu olusturma, tasarim gorlinimiinde sorgu olusturma, sorgu turleri ile
calismak (basit sorgu, parametre sorgusu, kayit gilincelleme sorgusu vb.). Sihirbazi kullanarak form
olusturma, tasarim gorlinimiinde form olusturma, arag¢ kutusu, form sayfasina nesne ekleme, rapor
olusturma.

SBYA 157 Cevre Koruma

Kiresel gevre sorunlari, bu sorunlarin uluslararasi boyutta ele alinis bigimi, ¢abalar ve yapilan
anlasmalar. Cevre sorunlarinin turizm sektoriindeki boyutu, turizmin olumsuz sosyal, ekonomik ve
cevresel etkileri, strdurtlebilir kalkinma baglaminda sektérde katkisi. Cevre bilinci ve davranisinin
kazanilmasi.

SBYA 158 Kongre ve Fuar Organizasyonu

Kongre ve fuarlarin gelisimi, Turkiye ve diinya istatistikleri, Tlrkiye’nin kongre potansiyeli, ulusal ve
uluslararasi kongre kuruluslari, kongre bitcgesi, kongre organizasyonlari ve yonetiminin 6gretilmesi,
kongre turizminin stirdirilebilir turizme katkilari ve 6neminin incelenmesi.

SBYA 159 Grafik Tasarim

Gorsel iletisim ve tasarim 6geleri, Grafik ve gorsel tasarim kurallari, metin tasarimi, logo tasarimi,
fontlarin topografisi, poster tasarimi, photoshop ve benzeri programlarda kullanilan efektler. Basili,
dijital veya web lzerinde gosterilen materyaller hazirlanirken dikkat edilmesi gereken noktalar.

SBYA 160 Senaryo

Senaryo Kavrami / Senaryonun bélimleri, Senaryo yazarinin 6zellikleri / Senaryonun kullanim alanlari,
Tema ve tema secimi, Oykii ve dykilleme, Dramatik yapi kurmak, Tip ve karakterler, Senaryoda
devinim, Zaman kullanimi, Konusma orgiisi (diyalog), Senaryoda diger sesler, Senaryo taslagi
(sinopsis), Gelistirme senaryosu (tretman), Ayrimlama senaryosu, Cekim senaryosu.

SBYA 161 Protokol ve Sosyal Davranig Kurallar

Sosyal davranis ve protokol kurallarinin tarihsel gelisimi. Sosyal yasama ve is ortamina uyumda
protokol kurallarini bilme ve uygulamanin 6nemi. Dis goérinimin &nemi ve giyim. Tanisma ve
tanistirlma. Hitaplar ve selamlasma, karsilama ve ugurlama. Makamda davranis kurallari ve Ustlerle
iliskiler. Telefonda protokol. Randevu protokolii, yazili iletisimde protokol. is gériismeleri, toplanti
protokoll. Resmi davetler, is yemekleri, cicek, hediye verme, gonderme tesekkiir etme, araglarda
uygulanan protokol kurallari.

SBYA 162 Sosyal Medya

Sosyal medyanin tarihi ve sosyal medyay! etkileyen ana etkenler. Teknolojinin yondesmesi, Web. 2.0
teknolojileri, sosyal aglar, bloglar, wikiler, sanal gruplar, video paylasimi, sosyal imleme siteleri. Sosyal
medyanin kar amaci giden ve gitmeyen kuruluslar Uzerindeki etkisi. Demokratiklesme ve
kiiresellesme egilimleri. Pazarlama 2.0, Halkla iliskiler 2.0. Mahremiyet ve giivenlikle ilgili kaygilar.
SBYA 163 Uygarlik Tarihi

Tarih 6ncesi donemlerden glinimiize kadar gegen silrede diinya Uzerinde baslamis ve gelismis,
yaylhm gostermis uygarliklarin baslica kiltirel, sosyal, ekonomik ve politik egilimleri. Avrupa
uygarliginin ortaya cikisi. Afrika, Asya ve Amerika uygarlklarinin genis bir perspektif icinde birbirleriyle
olaniliskileri.

SBYA 164 Yonetim ve Organizasyon

Bilimsel dislince. Yonetim organizasyon ile ilgili kavramlar. Karar verme siireci, yoneticilik, planlama,
organizasyon. Klasik yénetim organizasyon teorisi, neo-klasik organizasyon teorisi, sistem yaklasimi,
durumsallik yaklasimi. Proje yonetimi ve matriks organizasyonlar, post modern kavramlar yaklagimlar,
yonetimde iletisim, otorite, glic ve etkileme.

SBYA 165 insan Kaynaklar Yonetimi

insan kaynaklari yonetimi ile ilgili temel kavramlar. is analizleri ve is tanimlari. insan kaynaklari
planlamasi, ise alma, secme, yerlestirme. is degerleme ve is degerleme ydntemleri. Kariyer yénetimi,
isgdrenin egitimi, gelistirilmesi. Ucret yonetimi ve (cretlendirme ydntemleri. Motivasyonun
saglanmasi, insan kaynaklari yénetiminde disiplin, performans degerlemesi. isgdren-isveren iliskileri.
isgdren sagligi ve is giivenligi.

SBYA 250 Zaman ve Stres Yonetimi

Temel kavramlar, Zaman-yonetim iliskisi, Fiziksel zaman, Psikolojik zaman, Sosyal zaman, Zaman
yonetimi anlayisindaki degisim, Bilgi caginda yeni bir zaman anlayisi, Zaman yonetimi sayesinde bireyi
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ve organizasyonu glclendirme, Zaman yonetiminin organizasyonel diizen ve diizensizlik Gzerindeki
etkisi, Amaclar, éncelikler, planlama, Stres, Stres ve kisilik, Orgiitlerde stres, Stres yénetimi, Zaman
stres iliskisi, Zaman y6netimi ve stres.

SBYA 251 Ticaret Hukuku

Ticaret Hukuku k avrami. Ticari isletme, tacir, ticaret unvani, isletme adi, marka, ticaret sicili. Cari
hesap, haksiz rekabet, ticari mimessiller, vekiller. Ortaklik kavrami, adi, kolektif, komandit, anonim ve
limited ortakliklar ve ilgili hukuki islemler. Kiymetli evraklar ve ilgili hukuki islemler.

SBYA 252 E-Ticaret

internetin tarihgesi, e-nesil, dijital ekonomi, e-ticaret tiirleri, e-pazarlama, e-posta ile pazarlama,
internet-BIT kullanimi, e-devlet, e-kalite, e-suglar; e-ticaretle ilgili glincel konular.

SBYA 253 Turizm Cesitleri

Ulkemizin turizm cesitlerinin incelenmesi ve arastirilmasi. Turizm bélgeleri ve bu bélgelerin sosyal ve
ekonomik yapilari; turizm cesitlerinin tlke ekonomisine olan katkilarinin incelenmesi.

SBYA 254 Arastirma Yontem ve Teknikleri

Bilimsel arastirmanin nitelikleri, tirler ve yaklasimlar. Bilimsel etik ve asirmacilik. Arastirma sireci:
problemi tanimlama, literatiir taramasi, hipotez olusturma, arastirmanin amaci, énemi, varsayimlari,
sinirhliklari, 6rnekleme yontemleri, verilerin toplanmasi, 6lgme, analiz ve bulgularin yorumlanmasi.
Raporlastirma, makalenin fiziksel yapisi, kaynak gosterme.

SBYA 255 Finansal Yonetim

Finansal yonetim ve fonksiyonlari, Finansal sistemler, finansal piyasalar ve finansal araglar Paranin
zaman degeri, faiz hesaplamalari, Finansal analizde kullanilan tablolar ve teknikler, Basabas ve
kaldirag analizleri, Finansal planlama ve tahmin, Finansal planlama ve bitceler Calisma sermayesi
yonetimi, Kisa vadeli finansman.

SBYA 256 Vergi Hukuku

Vergi Hukukunun konusu, kaynaklari, verginin yer ve zaman bakimindan uygulanmasi. Verginin
taraflari (Vergi idaresi- Miikellef). Vergiyi doguran olay, verginin tarhi, tebligi ve tahsili. Vergi
denetimi, vergi hukukunda sireler. Vergi alacaginin korunmasi. Vergi uyusmazliklari ve ¢6zimu. Vergi
suc ve cezalari. Turk Vergi Sistemi. Gelir tzerinden alinan vergiler (gelir vergisi, kurumlar vergisi).
Harcamalar Uzerinden alinan vergiler (katma deger vergisi, 6zel tliketim vergisi). Gumrik vergisi,
damga vergisi. Banka muameleleri vergisi. Servet lzerinden alinan vergiler (motorlu tasitlar, emlak,
veraset ve intikal vergileri)

SBYA 257 Meslek Etigi

Etik ve ahlak kavramlari, toplumsal kurallar, toplumsal normlar, degerler, hukuk ve ahlak arasindaki
iliski, etik ilkeleri, meslek etigi, etik kuramlari tarihcesine bakis, farkli yaklagimlar: deontolojik-
teleolojik etik. iletisim etigi ve modernlesme, popiilere kiiltiir ve etik, alan arastirmalari.

SBYA 258 Fikir ve Sanat Eserleri Hukuku

Fikir ve sanat eserleriyle ilgili tanimlar, Fikir ve sanat eserlerinin cesitleri, Eser sahibi,Eser sahibinin
haklari, Manevi ve mali haklar, Meslek birlikleri, S6zlesme ve tasarruflar, Hukuk davalari, Ceza
davalari, Haksiz rekabet, Tlrk Borglar Kanununda yer alan yayim soézlesmesi, Yayim sézlesmesinin
sona ermesi.

SBYA 259 is ve Sosyal Giivenlik Hukuku

is hukukunda temel ilkeler, kaynaklar, kavramlar. is sézlesmesinin tanimi, hukuki niteligi. is
sézlesmesinin tirleri, is hukukunda taraflarin borglari. Is sdzlesmesinin sona ermesi ve sonuglari.
ihbar, kétii niyet ve kidem tazminatlari. Sendikalar. Toplu is sozlesmesi, grev ve lokavt. Sosyal
Guvenlik Hukuku. Sigorta tirleri: issizlik sigortasi, bireysel emeklilik sigortasi, genel saglk sigortasi.
SBYA 260 Orgiitsel Davranis

Orgiitsel davranis kavrami, érgit arastirmalarinin tarihgesi. Orgiit ve birey, deger, tutumlar ve is
tatmini. Kisilik ve duygular, algi ve bireysel karar verme, motivasyon. Grup, orgutsel iletisim, liderlik,
giic ve politika. Orgiitsel degisim ve stres ydnetimi, érgiitlerde catisma, drgiitsel 6grenme. Orgiitlerde
karar verme. Orgiitsel vatandaslk davranisi ve drgiitsel baglilik konulari.

SBYA 261 Pazarlama Yonetimi

Pazarlamaya Giris, Pazarlama Cevresi, Pazarlama Arastirmasi, Pazar Bélimleme, Hedefleme,
Konumlandirma, Tiketici Davranislari, Tiketici Pazarlari, Satin Alma Davranisi, Uriin ve Markalama
Stratejileri, Fiyatlandirma, Tutundurma Stratejileri

SBYA 262 Kamu ve Ozel Kesim Yapisi

Genel anlamda yonetim kavraminin acgiklanmasi,kamu ve 06zel sektor kuruluslarinin orgutsel
yapilarinin,yénetim bigcimlerinin taninmasi, birokrasi kavramiyla 6zel ve kamu kuruluslari arasindaki
iliskilerin boyutunun irdelenmesi.

SBYA 263 Web Tasarimi

Web tasarimi hakkinda bilgi, Temel Protokoller, Web tasariminda kullanilan yazilimlarin incelenmesi,
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Web tasarimi nasil yapilir, Tasarimda dikkat edilmesi gerekenler, Web tasarimi mimarisi ve site
analizleri, Ornek web tasarimi eskizlerinin hazirlanmasi, Web tasariminda gorseller ve renk biitiinltg,
Dosya transfer ayarlari ve ylikleme islemleri, Yiklenmis web sitesinin test edilmesi, Yikleme ile ilgili
hatalarin incelenmesi ve bu hatalarin giderilmesi, Web sitesinin glncellenmesi ve yeni sayfa
eklenmesi, Online portfolyo hazirlama ve yayinlama.

SBYA 264 Gorsel Sunum Hazirlama

MS Power Point Programi ile slayt olusturma, tablo ve grafik hazirlama, eylem dugmeleri,
multimedya ile mizik, ses, video ekleme, gorsel efektler, ProShow programi ile fotograf ve video
gosterisi hazirlama. Gorsel malzemelerin dogru kullanimi, etkili bir sunumun gerekleri.

SBYA 265 Sinema Tarihi

Sinemanin icadindan ginimiize kadar uzanan donemdeki gelismelerin kronolojik olarak cesitli
tlkeler, tarihsel olaylar ve farkli kiltiirel ortamlar gercevesinde islenmesi.
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