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7.5 HIZMETIN SUNULMASI VE KONTROLU
SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU DERS VE SINAV PROGRAMLARI
KOORDINATORU

Gorevin Kapsami: Yiksekokulun ders ve sinav programlarinin hazirlanmasi, bu kapsamda

Bagkent Universitesi'nin ilgili birimleri ile koordinasyonun saglanmasi.

Gorev tanimi: Ders ve Sinav Programlari Koordinatoru

Sorumluluklarr:

a. Gz, bahar ve yaz dénemleri basinda ders kataloglarinda yer alan ve program
sorumlulari tarafindan agilmasi uygun gérilen derslere ait ders saatlerinin ve
dersliklerin belirlenerek ders programinin olusturulmasi.

b. Yuksekokulda ders verecek tam/yari zamanli ve ders saati Ucretli 6gretim
elemanlarina ait ders programlarinin ayri bir tabloda godsterilecek sekilde
hazirlanmasi.

Ders programinin, dersliklerin ayri bir tabloda gosterilecek sekilde hazirlanmasi.

d. Guz, bahar ve yaz doénemlerine ait ara, yariyll sonu, mazeret ve tek ders
sinavlarina ait programlarin hazirlanarak, sinavlarda gbézetmen olarak gorev
alacak 6gretim elemanlarinin belirlenmesi.

e. Hazirlanan ders programlarinin, ogrencilere ilan edilmeden Once, ders
sorumlusu 6gretim elemanlarina kontrol amacla iletilmesi ve geri bildirimlere gore
gerekli duzenlemelerin yapilarak programin kesinlestiriimesi.

f. Ders programlarini hazirlarken Gniversitenin tiim ilgili birimleriyle koordinasyonun
saglanmasi.
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